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I. MỘT SỐ  Ư  Ý VỀ TÀI KHOẢN GMAIL HỌC TRỰC TUYẾN 

 

  ưu ý 1: Yêu cầu SV khóa 11 tạo tên tài khoản gmail: Masv.dnu@gmail.com 

Ví dụ : Mã Sv là 120070345 thì tạo gmail 120070345.dnu@gmail.com  

Hoặc 120070345.dnu1@gmail.com 

Hoặc 120070345.dnu2@gmail.com 

  ưu ý 2: Yêu cầu tất cả SV đã có tài khoản đổi lại Họ Tên như sau: 

Bước 1: Sau khi đăng nhập tài khoản Gmail, bạn nhấn vào ảnh đại diện tài khoản 

Google [1] của mình rồi chọn Quản lý tài khoản Google của bạn [2] 

Bước 2: Chọn thông tin cá nhân [3] 

 

 

Bước 3: Chọn dấu > [4]ở phần tên  

 

    1 

                                2 

                                3 
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Bước 4: Gõ toàn bộ họ và tên vào khung tên [5] và để trống khung họ rồi click 

vào lưu [6] 

 

II. GOOGLE CLASSROOM 

1. Đăng nhập vào Google Classroom 

1.1 Nhận mã lớp 

SV truy cập vào http://online.dnpu.edu.vn để tra cứu thời khóa biểu cá nhân và 

nhận Mã vào lớp cho từng môn học. 

 

        6 

       5 
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1.2 Đăng nhập Gmail 

Bước 1:  ăng nhập tài khoản Gmail 

Bước 2: Nhập email dạng MSSV.dnu@gmail.com [1], chọn Tiếp theo 

Bước 3: Nhập mật khẩu [2], chọn Tiếp theo 

  

2. Tham gia lớp học 

Bước 1: Click vào biểu tượng  [1] ở góc bên phải cửa sổ và chọn Lớp học [2]  

 

        2         1 

 1       

 2  
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Bước 2: Click vào dấu  [3] và chọn Tham gia lớp học [4] 

 

Bước 3: Nhập Mã lớp [5] do P   cung cấp ở thời khóa biểu cá nhân 

 

Bước 4: Chọn Tham gia để vào lớp học 

3. Làm quen với giao diện của Google Classroom 

Giao diện của mỗi lớp học khi bạn truy cập vào sẽ như sau: 

 

Tr  g đó: 

Sắp đến hạn: là nơi nhắc nhở SV về các bài tập, 

bài kiểm tra mà SV phải làm theo thời hạn qui định của 

GV.  

 

 3       

 4  

 5  
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Bảng tin: sẽ tổng hợp các bài đăng của GV, các thông báo hoặc các trao đổi liên 

quan đến hoạt động của lớp. Tại đây, SV có thể đăng các bài viết, chia sẻ và trao đổi các 

nội dung liên quan đến lớp học với GV và các bạn SV cùng lớp. 

 

Bài tập trên lớp: các bài tập, tài liệu mà  V đã đăng để sử dụng cho hoạt động 

của lớp học sẽ được hiển thị theo chủ đề do GV tạo và sắp xếp trước đó. 

 

Mọi người: là nơi tổng hợp danh sách GV và các bạn SV cùng tham gia lớp học 

với mình. 
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4. Tạo thông báo 

Trong quá trình tham gia lớp học, SV có thể chia sẻ thông tin, tài liệu với các bạn 

cùng lớp. 

Bước 1: Chọn Bảng tin [1] 

Bước 2: Click vào Thông báo nội dung nào đó cho lớp học của bạn [2]  

 

Bước 3: Nhập nội dung cần đăng [3]. SV có thể đính kèm file (nếu có) [4] từ 

Google Drive , thiết bị link liên kết  hoặc YouTube  vào thông báo của 

mình. 

 

 1  

 2  
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Bước 4: Chọn Đăng [5] để đăng thông báo 

5. Xem và nộp bài tập được giao 

5.1 Xem bài tập được giao 

Bước 1: Chọn Bài tập trên lớp [1]  

Bước 2: Click vào Xem bài tập của bạn [2] 

 

Bước 3: Click vào bài tập cần xem và chọn Xem chi tiết [3] 

 

 3 

 4   5  

 2 
 1 

 3 
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Nội dung chi tiết của bài tập sẽ hiển thị   ư  ì   sau:  

 

Nếu bài tập được giao có file đính kèm [4], SV có thể click vào file để xem hoặc 

tải file. 

5.2 Nộp bài từ máy tính 

Bước 1: Chọn Xem chi tiết của bài tập cần nộp (xem lại phần 5.1) 

Bước 2: Nếu bài nộp có các file đính kèm, SV cần phải gửi các file này cho GV 

bằng cách click vào Thêm hoặc tạo để chọn file cần nộp cho GV. 

 

Lưu ý: SV chú ý kiểm tra đã đính kèm đủ các 

file bài tập (nếu có) trước khi tiến hành nộp cho GV. 

Bước 3: Chọn Nộp bài và xác nhận để tiến 

hành nộp bài cho GV.  

 

 4 
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5.3 Nộp bài từ điện thoại 

Bước 1: Chọn môn học [1] rồi chọn nơi nộp bài tập [2]  

 
Bước 2: Chọn thêm bài tập [3]  

 

                           2 

                           3 

                           1 
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Bước 3: Chọn  nộp link trên Gdrive [4], nộp hình chụp chọn Máy ảnh [5], nộp 

hình chụp là  pdf  Máy quét [6], nộp các file có sẵn trong điện thoại Tải lên [7], nộp 

đường link Liên kết [8] 

 

  ưu ý: Khi chọn máy quét thì sau khi chụp xong 1 hình chọn OK rồi chọn dấu 

cộng [9] để chụp hình  khác, hoặc muốn cắt hình thì chọn [10], cuối cùng bấm lưu[11]. 

Các hình chụp sẽ gộp lại thành 1 file pdf. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          

7 

                                          

4 

                                          

5 

                                          

6 
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III. GOOGLE MEET 

1. Tham gia lớp học 

1.1 Tham gia bằng máy tính 

Bước 1: Sau khi nhận được đường link Google Meet từ GV trên Google 

Classroom hoặc qua lớp trưởng. 

Cách 1: Bạn copy đường link vào thanh địa chỉ trên trình duyệt, hoặc nhấn vào 

đường link sẽ xuất hiện yêu cầu đăng nhập tài khoản (nếu bạn chưa đăng nhập gmail). 

Bạn chọn tài khoản Gmail đã tạo như trường quy định như [1] 

 
Cách 2: Bạn đăng nhập tài khoản Gmail rồi nhấn vào biểu tượng 9 chấm [2] rồi 

chọn Meet [3]  

   
 

Sau đó, copy đường link hoặc mã lớp Google Meet được nhận từ GV dán vào [4], 

rồi chọn tham gia [5] 

         1 

    2 

      3 



14 
 

 

Bước 2: Nhấn vào Yêu cầu tham gia [6] 

 

 ợi GV chấp nhận yêu cầu để bạn tham gia lớp học 

1.2  Tham gia lớp bằng điện thoại 

Bước 1: Bạn cài đặt [1]  phần mềm Google meet trên CHplay (đối với android) 

hoặc Appstore (đối với Iphone) 

                 4         5 

                    6 
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Bước 2: Bạn nhấn vào đường link GV cung cấp, phần mềm Google Meet mở ra, 

bạn chọn tài khoản Gmail trường quy định [2] 

 
Bước 3: Chọn tham gia [3] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          2 

 1 

              3 
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2. Tắt mở micro, camera 

 hực hiện bật/ tắt micro và camera thông qua biểu tượng micro và camera. 

3. Ghim hình ảnh 

Sử dụng tùy chọn ghim, người dùng có thể tập trung vào một người tham gia cụ 

thể mà họ muốn nhìn thấy trên màn hình của họ.  

 rỏ tới hình ảnh của người cần ghim, chọn biểu tượng Ghim  . 

  

 

4. Trình chiếu 

Khi học trực tuyến trên Google Meet, SV có thể sử dụng tính năng trình chiếu để 

trình bày tài liệu, slide hay các trang tính để mọi  người trong lớp học có thể theo dõi dễ 

dàng hơn. 

Bước 1: Sau khi tạo phòng học, phòng họp online trên Google Meet, nhấn 

vào biểu tượng Trình bày hình mũi tên. 

 

Bước 2: Chọn Một cửa sổ hoặc Toàn bộ màn hình của bạn / Một thẻ 

https://www.thegioididong.com/game-app/google-meet-app-hop-truc-tuyen-hoc-online-khong-gioi-228059
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 rường hợp Một cửa sổ: 

 

Bước 3: Chọn cửa sổ cần trình chiếu trên Google Meet, chọn Chia sẻ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Phụ đề 

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng ba chấm  rồi chọn  Phụ đề 
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Bước 2:  họn ngôn ngữ rồi nhấn vào Áp dụng 

 

 

6. Giơ tay phát biểu 

Dùng tính năng  iơ tay trong  oogle Meet để báo cho người kiểm duyệt biết bạn 

muốn phát biểu. 

 Cách giơ tay 

Nhấn vào hình bàn tay [1]  sẽ xuất hiện như ở [2] 

 

   

GV báo đến lượt bạn phát biểu, bạn mở micro và phát biểu.  

 Cách hạ tay 

Sau khi phát biểu xong  hoặc bạn đã tìm được đáp án cho câu hỏi của mình, bạn 

nhấn vào bàn tay [3] để hạ tay 

 

   1 

     2 

    3 


